地球科学学院教职工出差审批单

    　　　　　　　　　　　                      　 　   年     月     日
	出差人员
	
	职务（职称）
	
	出差目的地（按不同地分列）
	

	同行人员
	
	职务（职称）
	
	人数
	

	出差事由
	

	出差起止时间（按不同地方分列）
	
	自然天数
	

	审批意见

（系室主任）
	

	审批意见

（分管院领导）
	


备注：1、出差1天以内的，提前由系室主任（副主任）审批即可，各系室自行保存；
　　　2、出差1天以上的，提前由系室主任（副主任）签字后，再由分管院领导审批，并将审批单交到学院党政办公室。
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